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SISTEMA DE CONTROLE PATRIMONIAL E ALMOXARIFADO - SCP

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2021 SCP - CESSAO DE BENS

Verséao: 01
Unidade Responsavel: Diretoria de Patriménio

| - FINALIDADE

Dispor sobre as rotinas € os procedimentos de controle a serem observados para a Cessdo
de bens da Camara Municipal de Icapui.

Il - ABRANGENCIA

A presente inst_rut;,afo abrange em especial o Setor de Patriménio e todas as unidades da
estrutura organizacional no ambito do Poder Legislativo Municipal.

il - CONCEITOS

Sistema de Controle Patrimonial - SCP

Conjunto de atividades desenvolvidas pela Comissé&o de Patriménio, abrangendo desde o

_tonlwba’mento, baixa, movimentacéo até a elaboragéo do inventario fisico de bens méveis e
imoveis.

Setor de Patriménio

Set.or a qual compet.e, de acordo com as suas atribuicées institucionais, responder pela
maior parte_das rotinas e procedimentos de controle relativos ao tombamento, baixa,
rpowmentagao e elaboragéo do inventario fisico de bens moveis e iméveis e orientar os
orgaos setoriais para o correto exercicio dessas atividades.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

A presente Instrucdo Normativa tem como base legal a Constituicdo Federal, Lei 4.320/64,
Lei Complementar 101/00, a Lei n® 8.429/92, Instrugdes Normativas do Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado do Ceara n° 01/1997 e 01/2017, e Normas Brasileiras de

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP 16.2, 16.9 e 16.10
V -~ RESPONSABILIDADES

Unidade Responsavel pela Instrugdo Normativa:

Promover a divulgacéo e implementagéo da Instrugdo Normativa, mantendo-a atualizada;
orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicacao;,

Promover discussées técnicas com as unidades executoras e com a unidade responsavel
pela coordenagao do controle interno, para definir as rotinas de trabalho e os respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragéo, atualizagdo ou expanséo.

Unidades Executoras

Atender as solicitacées da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa, quanto ao )/
fornecimento de informacdes e a participacao no processo de atualizagao;
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Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa sobre alteragbes que se fizerem
necessanas nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagédo, tendo em vista

gngéz?gr:;pte, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia

Manter a Instrugdo Normativa & disposica ionari :

: : cao de todos os funcionarios
pelo fiel cumprimento da mesma; fen) skl NWaodo
Cumprir fielmente as determinacées da Instrucdo Normativa, em especial quanto aos

procedimentos de controle e quanto & padronizacdo dos procedim
5 cedimentos na ger
documentos, dados e informacdes. g geragdo de

Unidade Responsavel pela Coordenagao do Controle Interno:

:’Ezs:ar apojo_ éécn;co por ocasido das atualizacdes da Instrugdo Normativa, em especial no
ange a identificacdo e avaliacdo dos pontos de controle ivos i

de controre p € respectivos procedimentos
Através da alividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle

gloenrgg}:: ao SCP, propondo alteragées na Instrucdo Normativa para aprimoramento dos

VI - PROCEDIMENTOS

A cessao fie beng moveis obedecera a conveniéncia administrativa e a sua classificagdo
que devera ser ocioso ou recuperavel. '
A cessao. _ de bens moveis, com a transferéncia gratuita de posse e troca de
responsap|lldaqe, serdo, respectivamente, realizados entre a Camara Municipal e entidades
da Administracao Publica.

A cessédo dg pens patrimoniais seré efetivada mediante Termo de Cessao, do qual
cons_tar_éo a indicagdo da carga patrimonial da unidade cessionaria, o valor de aquisigao,
avalia(;go ou custp de producdo, devendo ser assinado pelo chefe do Patriménio, apés
anuéncia da autoridade competente, contida no processo administrativo.

Vii - CONSIDERACOES FINAIS

As cedéncias ou empréstimos de bens patrimoniais méveis, pertencentes a Camara para
terceiros somente ocorrerdo quando autorizado pelo Presidente da Camara, depois de
cumprida as exigéncias legais e celebrado Termo de Cessao de Uso de Bens.

A entidade beneficiada com o empréstimo tera tratamento de Unidade Administrativa
recebedora, ficando a ficha de classificacdo por Orgdo arquivada em seu nome.

Através do oficio de Transferéncia a Unidade de Patriménio devera alterar no Sistema o
termo de responsabilidade pela guarda do bem.

Os processos relativos a contratos de cessdo de uso deverdo ser formalizados com os
documentos a seguir relacionados, os quais serdo remetidos ao Tribunal de Contas quando
requisitados pelo Conselheiro Relator, devendo estar a disposi¢do das equipes de auditoria

durante a fiscalizagao in loco:

» Cépia do Termo de Cesséo de Uso;

» Cdpia da publicacao do ato na Imprensa Oficial;

 Termo de recebimento do bem, firmado pelo cessionario;

Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serdo resolvidos conjuntamente pela Unidade

Central de Controle Interno e a Comisséo do Patriménio.
movimentagao, ¢

O descumprimento das normas estabelecidas para tombamento,
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inventario fisico de bens méveis e iméveis constantes desta norma, sujeitara o responsavel
pela unidade administrativa a responder a procedimento administrativo disciplinar.

Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais
ou técnicos assim o exigirem.

Icapui — CE, 23 de Dezembro de 2021.

P
Sidivanio dd Cruz Honério
Presidente da Camara Mupigipal de Icapui

ArGAsio Reboutgas' Braga Filho
Diretor da Controladoria Interna da Camara Municipal de Icapui
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